
Bio Zwiebel, Bio Kartoffel und Bio Süßkartoffel Anbau 
Kompostanlage, Abpackung für den Lebensmitteleinzelhandel & Gemüseverarbeitung für Großküchen 
Schulstraße 6, 2000 Zissersdorf | Tel.: 02265 / 200 88 | office@biohof-anzboeck.at 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
unter bewerbung@biohof-anzboeck.at oder 0664/2172888 

www.biohof-anzboeck.at 

Wir suchen 

Finanzbuchhalter:in 
Teilzeit / Vollzeit 

Deine Aufgaben: 

- Eigenständige Durchführung sämtlicher Buchhaltungsagenden  

- (Eingangs- und Ausgangsrechnungen, Kassa, Kreditkarten, Bankbuchungen, Anlagenbuchhaltung) 

- Prüfung und Verbuchung von Rechnungen auf sachliche und inhaltliche Richtigkeit 

- Verwaltung von Konten sowie Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

- Unterstützung bei der Erstellung von Zahlungsplänen 

- Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen sowie schrittweise Übernahme der Verantwortung 
in diesem Bereich 

- Erstellung von Auswertungen und Aufbereitung von Zahlen für Controlling und 
Finanzmanagement 

- Mitwirkung an der Optimierung laufender Prozesse 

- Allgemeine administrative Tätigkeiten im Finanz- und Rechnungswesen 
 

Dein Profil: 

- Sehr gute Kenntnisse in BMD NTCS, insbesondere Finanzbuchhaltung, Zahlungsverkehr, 
Anlagenbuchhaltung sowie digitale Rechnungsworkflows (DMS/Workflow); Grundkenntnisse in 
Kostenrechnung und Jahresabschluss 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK, HAS, Lehre) oder vergleichbare 
Qualifikation 

- Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung, vorzugsweise in einem Landwirtschafts- 
oder Handelsunternehmen 

- Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

- Analytische Denkweise sowie genaue, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

- Interesse an steuerlichen Fragestellungen und Finanzmanagement 

- Hohe Lern- und Weiterentwicklungsbereitschaft im Bereich Finanzbuchhaltung 
 

Wir bieten: 

- Verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsbereich in einem hoch innovativen und 
vielschichtigen Familienbetrieb mit modernster Technik 

- junges, motiviertes Kollegium mit tollem Teamgeist 

- täglich frisch gekochtes Mittagessen 

- Bio-Kartoffel, Bio-Zwiebel und Bio-Süßkartoffel für den privaten Eigenbedarf  

- Attraktive Vergütung ab € 3.200 brutto/Monat – je nach Qualifikation und Erfahrung ist eine 
Überzahlung selbstverständlich möglich. 

mailto:bewerbung@biohof-anzboeck.at

